
※個人事業主の方が提出される場合、法人番号欄の記入はしないでください。

普通徴収納期限

※希望のある場合記入してください。

●特別徴収関係書類の送付先設定依頼

(所在地と別に送付先を設定する場合のみ記入)

普通徴収(納期未到来分) 第 期以降分について 月徴収分より特別徴収を希望します。

※普通徴収で課税されている方の住民税を特別徴収での納入にする場合に提出してください。 

なお、普通徴収の納期限が到来している分については、特別徴収に切り替えができません。
※特別徴収税額の変更通知書は、原則として依頼書の届いた翌月１５日頃の発送となります。
※特別徴収の開始月については、通知送付月の２か月後を目安に設定いたします。
開始月に希望があれば、備考欄にご記入ください。

１０

その他事由

123-456789 (　　　　　　　)

特
別
徴
収
切
替
内
容

3 12
住
所

〒

注
意
事
項

※二重納付防止のため、本人宛に送付された普通徴収納付書（切替該当期分）を同封してください。
宛
名

電
話

併徴設定 有　・　無

備考 納入書の要否
右から
番号を
記入

2 １.必要 ２.不要

※以下市記入欄

世帯 宛名
異動処理 添付 確認

既 期 月
ＡＤ ＬＡＮ 納付書 １・２・３・４ 納付方法 納付書 ・ 口振

切
替
理
由

数字を選んで
ください。 1

住所
(１月１日)

同上

１期 ２期 ３期 ４期
フリガナ

納付済期 2 期分まで ６月末日８月末日12月末日１月末日

いつまでに通知
送付希望か１.入社(令和７年１０月 １日)

２.その他

生年月日 昭和5７年　８月　９日 受給者番号

現住所
〒９６４－００００

普
通
徴
収

年税額 120,000
円二本松市金色４０３０番地２

納付済額 60,000
円

12345678
新規

所属
氏　名
又は

名　称

二本松市長　様

（

特
別
徴
収
義
務
者
）

給
与
支
払
者

住所（居所）
又は

所在地

特別徴収義務者
指　定　番　号

株式会社　二本松ホールディングス

※市処理欄

105

ＡＤ

二本松　霞
ＬＡＮ

０２４３－２２－００００

〒９６４－００００

二本松市金色４０３０番地１

人事部　給与係

給
与
所
得
者

キクマツ　ジュウタロウ

氏名 菊松　銃太郎

期 月開

記入例４…普通徴収から特別徴収へ切替

789 12346

氏名

法人番号 電話32

特別徴収切替届出（依頼）書

フリガナ カブシキガイシャ　ニホンマツホールディングス

連絡先
令和 ７ 年

日提出２月

特別徴収を開始する分について、記入してくだ

さい。（到着日時点で納期限が過ぎていないも

のに限ります。）

特別徴収関係書類を所在

地と異なる住所への送付

を希望する場合は記入し
てください。

市で発行する納入書について該当

する番号を記入してください。

二重納付を防ぐため、本

人に確認のうえ可能な限

り記載してください。
納付方法が口座振替でな

い場合は、切替該当の納

付書を回収し、この依頼

書に同封してください。

記入例の場合、１０月2日に依頼書の提出があったため、

納期限未到来の普通徴収第３期以降分を１２月分（１月

１０日納期限）から特別徴収していただくことになりま

す。１0月１５日頃に変更通知書が発送されます。
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